Configuracion de cuenta POP o IMAP

Si es la primera vez que instalamos una cuenta de Outlook nos aparecera el asistente
automaticamente, si queremos afiadir una cuenta nueva deberemos ir a archivo-
configuracion de la cuenta.

Informacion de cuentas

Abrir y exportar

=
EN MAP/SMTP

Guardar como

| # Agregar cuenta !

@ Cuenta y la configuracion de redes sociales

e Cambie la configuracion de esta cuenta o configure mas conexiones,
Imprimir i
Conectarse a redes sociales.

Cuenta de @ | Configuracién de la cuenta...
Office 835 Permite agregar y quitar cuentas o cambiar

la configuracién de conexiones existentes. sciando los elementos eliminados y

Opciones o _® Cuentas de redes sociales
y.‘ 3 .

a» Configure Office para conectarse a redes
Salir sociales.
|

Reglas y alertas
=1 Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de correo

Administrar electrénico entrantes y reciba actualizaciones cuando se agreguen, cambien o

reglas y alertas quiten elementos.

Una vez lleguemos a esta pantalla agregaremos la nueva cuenta pinchando en el icono
de NUEVO.

Configuracién de la cuenta - — n L el

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

-

Correo electrénico | Archivos de datos | Fuentes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios put * | *

|| S Nuevo.. 3% Reparar.. BF Cambiar.. @ Eitabiece predet o X Quitar ¥ &
| Nombre Tipo
f Q IMAP/SMTP [enviar desde esta cuenta de manera predet...

La cuenta seleccionada entrega 105 nUevos mensajes en esta ubicacidn:




Seleccionaremos el servicio que deseamos, en nuestro caso una cuenta de correo

electronico.

Agregar cuenta e C—

Elegir servicio

@ Cuenta de correo electrénico

Conectar con una cuenta de correo electronico proporcionada por su
proveedor de acceso a Internet (ISP) o por su organizacion.

(") Otros

Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.
| el :
Fax Mail Transport

< Atras LSiguiente>] [ Cancelar

Para configurar nuestra cuenta de correo, dejaremos marcada la opcion de
configuracion manual y le daremos a siguiente.

Agregar cuenta

Configuracion automatica de la cuenta
Configuracién manual de una cuenta o conexion a otros tipos de servidores.

() Cuenta de correo electrénico

Su nombre:

Ejemplo Yolanda Sanchez

Escriba |la contrasefia proporcionada por

@ Configuracién manual o tipos de servidores adicionales

[ < Atras ][Siguiente>] [ Cancelar




En este punto, deberemos seleccionar el tipo de cuenta que queremos configurar,
nosotros seleccionaremos POP o IMAP, aunque si tuviéramos otro tipo de cuenta
deberiamos seleccionarla aqui.

Agregar cuenta = |8

Elegir servicio

() Microsoft Exchange Server o servicio compatible

Conectarse a una cuenta de Exchange para tener acceso al correo electronico, calendario, contactos, tareas y
mensajes de correo de voz

() Servicio compatible con Qutlook.com o Exchange ActiveSync

Conectarse a servicios como Qutlook.com para obtener acceso al correo electronico, el calendario, los contactos y las
tareas

@ POP o IMAP
Conectarse a una cuenta de correo electronico de POP o IMAP I
() Otros
Conectarse a un tipo de servidor mostrado a continuacion
Fax Mail Transport

« Atrds ][ Siguiente:l l Cancelar




A continuacion, debemos rellenar los datos de nuestra cuenta de correo y de
servidores.

El primer paso es elegir el tipo de cuenta, POP o IMAP. (por regla general IMAP)
Después escribiremos nuestro nombre, y la direccién de nuestro correo electrénico.

El nombre de los servidores dependerd de nuestro proveedor de correo, en nuestro
caso en servidor entrante y saliente escribiremos: node01-oticel.asplhosting.com.
Por ultimo, tendremos que introducir nuestro nombre de usuario, siendo este nuestro
correo, y la contraseiia del mismo.

Agregar cuenta S @

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracion de servidor de correo para su cuenta.

Informacion sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: Oticel Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Direccion de correo electronico: oticel@oticelsistemas.es

Informacion del servidor

[ Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta: POP3 Iz‘

sevidor de oo enrnte noaeooicahotngs % sceerts mac aeen oo |
Servidor de correo saliente (SMTP):  |4e01-oticel.asplhosting.com Entregar nuevos mensajes a:

Informacién de inicio de sesion (@ Nuevo archivo de datos de Outlook

Nombre de usuario: () Archivo de datos de Outlook existente

oticel@oticelsistemas.es

A Examinar
Contrasena: ARKARKRKRAKRE Exa a
[V] Recordar contrasefia

[T Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacion de
contrasefia segura (SPA)

[ Mas configuraciones ... l

< Atras ][Siguiente>] [ Cancelar ]




Para terminar de configurar los servidores pincharemos en el boton mas
configuraciones.

— -~ w —
Agregar cuenta &

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracién de servidor de correo para su cuenta.

Informacién sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba
Su nombre: oticel Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
- que las entradas son correctas.
Direccidn de correo electronico: oticel@oticelsistemas.es
Informacion del servidor -
) § Probar configuracion de la cuenta ...
Tipo de cuenta: IMAP 3
Sendorde conenantrante: T __ e 1 Probar automaticamente la configuracion de
> node01-oticel.asplhosting.c| la cuenta al hacer clic en Siguiente

Servidor de correo saliente (SMTP): 101 -oticel.asplhosting.com |
Informacion de inicio de sesion
Nombre de usuario: oticel@oticelsistemas.es

Correo para mantenersin Todo

Contrasefa: | ARAEXKRRAAAERE conexion:

0

[2] Recordar contrasefia

[7] Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de
contrasefia segura (SPA)

[ Mas configuraciones ... ]

[ < Atras ][Siguiente>] [ Cancelar ]

Nos dirigiremos a la pestafa servidor de salida, y aqui marcaremos la casilla de mi
servidor de salida requiere autenticacion.

Configuracion de correo electrénico de Internet u
g —

General | Servidor de salida |Avanzadas

Mi servidor de salida [SMTF) requiere autenticacion

@ Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada

(") Iniciar sesién utilizanda

Mambre de usuario:

i ]
Contrazefia: 1
| -

Recordar contrasena |
| Requerir Autenticacion de contrasefia segura (SPA4) |
| () Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo
|

[ Aceptar ][ Cancelar

— |



- Enla pestafia Avanzadas, rellenaremos los datos del servidor de entrada y salida,
marcando las casillas de conexidn cifrada (SSL). Dependiendo del tipo de cuenta nos
aparecerd un puerto diferente en el servidor de entrada.

Para IMAP debe quedar asi:
Configuracién de correo electrénico de Internet ﬁ

| General | Servidor de salida | Avanzadas |

Miameros de puerto del servidor

Servidor de entrada [IMA&F: 993 [ Usar predeterminados ]

Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: ||55L IZ|
L Servidor de salida (SMTPF: 465

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: ||55L E
I Tiempo de espera del servidor
I Corto Largo 1 minuto
! Carpetas
1 Ruta de acceso de la carpeta raiz
|

Elementos enviados

|:| Mo guardar copia de los elementos enviados |

Elementos eliminados

|:| Marcar elementos para su eliminacidn sin moverlos automaticamente

Los elementos marcados para eliminacidn se eliminaran
permanentemente al depurar los elementos del buzdn de correo.

Depurar elementos al cambiar de carpeta mientras se esta en linea

[ Aceptar ]’ Cancelar l

Para POP debe quedar asi:
Configuracién de correo electrénico de Internet ﬂ

| General | Servidor de salidal Avanzadas |

Mameros de puerto del servidar

Servidor de entrada (POF3): 995 [ Usar predeterminados ]

Este servidor precisa una conexion cifrada [S5L)

Servidor de salida (SMTP): 465| ]
| |
[ Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: ||55L IZ| |
i Tiempo de espera del servidor |
Corto ) Largo 1 minuto
|
Entrega

Dejar una copia de los mensajes en el servidor
Quitar del servidor después 14 = dias

| |:| Quitar del servidar al eliminar de "Elementos eliminados’

[ Aceptar ][ Cancelar




Aceptamos la ventana anterior y Pinchamos en siguiente, y cuando termine de
realizar las comprobaciones,ya tendremos nuestra cuenta de correo
configurada.

Configuracién de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar. DElEner

Cerrar

Tareas | Errores

Tareas Estado

\/Iniciar sesian en el servidor de correo entr... Completado
\/En'l.riar mensaje de carreo electraonico de p.. Completado




