ACTIVAR REENVIO DE CORREQO

1. Para activar el reenvid de correo tenemos que hacerlo desde la configuracién de
Outlook web, para ellos entramos en https://www.office.com e iniciamos sesion con
nuestro correo y contrasefia.

2. Unavez dentro veremos el panel general de office donde debemos ir a Outlook:
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3. Unavez dentro de Outlook en la parte superior derecha veremos un engranaje

Hacemos clic ahi y se nos desplegara un menu en la parte derecha de configuracion.

4. Enla parte inferior veremos la opcion “ver toda la configuracion de Outlook”:

Ver toda la configuracion de Outlook

5. Hacemos clic y se nos abrira el menu de configuraciéon avanzada de Outlook.

Una vez aqui debemos ir a la opcion reenvio:
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Una vez en el panel tenemos que activar la casilla “habilitar el reenvié” y poner a que

direccidn de correo queremos que se reenvié nuestro correo, luego tenemos la opcidn
de marcar “conservar una copia de los mensajes reenviados” que sirve para dejar una
copia de los correos que recibamos en nuestro buzén a parte de en el correo al que se

reenvia:

Reenvio

Puede reenviar su correo electronico a otra cuenta.
Habilitar el reenvio

Reenviar mi correo electronico a:

Fscriba una direccién de correo electrénico

Conservar una copia de los mensajes
reenviados



